11.5. Woordenlijsten in Word omzetten naar
overhoorlijsten

Heb je een tabel woordenschat in Word? Zet die over naar Overhoor. Je bespaart er veel tijd mee. Je
maakt ook minder kans op typ- en spellingfouten.

Stappenplan: woordenlijsten omzetten naar overhoorlijsten

Zet een Word-tabel om naar tekst ?E' %7
1 :@nen
1. Selecteer een tabel in Word. e '

2. Klik op Tabel in de menubalk. Selecteren )

3 . KI i k o p COI’) Vertef'en . il Cellen samenvoegen
4. Klik op Tabel naar tekst. | Celen spitsen...
Tabel splitsen

1] Tabelgalerie...
AutoAanpassen 13

Eerste rij herhalen

‘ Conyerteren ’| Tekst naar tabel...
Q_l Sorteren... L@ | Tabel naar tekst... ‘
Formule... l%
Rasterlijnen verbergen @
Tabeleigenschappen. ..
5. Kiik in het nieuwe menu Overige aan. Tabel naar tekst converteren
6. Tik ‘ =’ in het vakje na Overige. Tekst scheiden door
7. Kilik op OK. () Alineamarkeringen
() Tabs
() puntkomma's
G&Q\rerige: =%
[ 0K ] [ Annuleren ]
™,

Mt

Sla bestand op als tekst zonder opmaak

1. KIlik in de menubalk op Bestand.

2. Klik op Opslaan als. Bestandsnaam: |woordenschat Frans eerste thema % v| [__opskan |
3. Ga naar de map C:\Program Files\Overhoor. | S5 tedsoene 4) X ﬁk@
4. Kies een duidelijke naam. Wetpagne, gefterd ‘L“‘@

5. Klik op ¥ naast Opslaan als. e - :

6. Kies Tekst zonder opmaak. Lot LR %@J =

7. Klik op Opslaan.

158 Deel 3 - De computer, mijn coach bij het leren en studeren




8. Klik MS-DOS aan.
9. Kilik op OK.

B d

versie - Woor hat Frans eerste thema.txt

Tekstcodering:

O Windows (Standaard) ()MS-DOS: (O Andere codering:
Opties:

[[] Regeleinden invoegen

Regels besindigen met: | CR/LF vI

[[] Tekens vervangen toestaan

Waarschuwing: door het bestand op te slan als teksthestand gaan alle opmask, afbeeldingen en abjecten verloren.

Voorbeeld:
deje ~
5. B
=il
zif=elle
[v]
o]
|
e
Open bestand in Overhoor
Start Overhoor. Tz | ElEEs
Kiik op I bR, T | tmdeen |

Klik op ¥ naast Bestandtypen.
Klik op alle bestanden.
Open het gewenste bestand.

aRrwNd =~

I Openen als b overoer bestanden

ASCI| tekstbestanden
anden

overhoor versie 4 bestanden
overhoor voor Windows bestanden
overhoar voor DOS bestanden

=l
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