8.6. Een tabel maken

Klik op [ 2. =

Een rooster opent zich.

Maak een kleine tabel
(niet meer dan 5 kolommen en 4 rijen)

1. Sleep de muis over de cellen.
De cellen kleuren grijs.
2. Muisklik links als de tabel groot genoeg is.

TR & P

3% 3 Tabel

Maak een grote tabel

1. Kilik in de cel links bovenaan. Hou de
muisknop ingedrukt.

2. Sleep de muis nu tot je de gewenste grootte
ziet:
Slepen naar = = meer kolommen.
Slepen naar ¥ = meer rijen.
Slepen naar N = meer van beide.

3. Laat de linker muisknop los.

7 x 7 Tabel %
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4. De tabel is klaar.
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Rijen en kolommen toevoegen in een tabel

Voeg een kolom ¥ toe @
1. Klik op het menu Tabel. Tabel |
2. Klik op Invoegen. 4| Tabel tekenen
3. Klik op Kolommen links of Kolommen rechts. | Invoegen_ .| il Tabel...
Uermjdel'lv% 4 ”'!I] Kolommen links
Selecteren ' an  Kolommen rechts
Cellen s: DEgen ==| Rijen boven
| Cellen splitsen... == Rijen onder
Tabel splitsen S Cellen...
#7]| Tabelgalerie. ..
AutoAanpassen 4
Eerste rij herhalen
Voeg een rij = toe
1. Klik op het menu Tabel. _ﬁ
. el |
2. Kiik op Invoegen. =
. M . j Tabel tekenen
3. Klik op Rijen boven of Rijen onder.
| Invoegen >| =] Tabel...
\"EI'NJdEI'l'k@ * | # Kolommen links
Selecteren L4 & Kolommen rechts
=EUE s =3 Rijen boven
g Cellen splitsen... =2 Rijen onder
Tabel splitsen 2ol Callen
54| Cellen...
77 Tabelgalerie...
AutoAanpassen 4
Eerste rij herhalen
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