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% digiwijzer

1. Hoe raak je op het dashboard?
a) Hoe logje in
b) Uitleg Dashboard menu
c) Hoe pas je je instellingen aan
2. Verschil organisatiebeheerder/organisator/editor(s)
a) Meldingen
b) Hoe vind je jouw regiobeheerder/organisatiebeheerder/ editors?

C) Hoe voeg je organisators en editors toe?

3. Het belang van goed ingevulde organisatie- en locatiegegevens?

a) Wat staat er in een organisatiefiche
b) Wat vul je zeker in bij organisatiegegevens
c) Wat vul je zeker in bij locatiegegevens
4. UiT- aanbod
a) Hoe synchroniseer je je aanbod dat op de UiTdatabank staat met de Digiwijzer?
b) Hoe koppel je niet-gekoppelde UiT-items?
c) Tips bij het koppelen van een aanbodsfiche
5. Hoe publiceer je je aanbod?

a) Hoe geraak je bij een aanbodsfiche en hoe voeg je nieuwe toe?

b) Hoe zorg je ervoor dat info over je organisatie automatisch verschijnt bij elke aanbodsfiche die je aanmaakt?

c) Hoe zorg je ervoor dat info over de locatie automatisch verschijnt bij elke aanbodsfiche die je aanmaakt voor die locatie?
d) Hoe bewerk je een aanbodfiche

e) Tips bij het invullen van een aanbodsfiche

f) Nieuws of events te melden?

6. Waar kan je terecht voor vragen en problemen?




% digiwijzer

1. Hoe raak je op het dashboard?

édlglwuzer E-inclusie aanbod  E-inclusie actoren  Over digiwijzer Kalender Nieuws Toolbox -

Ga naar O J

S aanbod e-inclusie
www.digiwijzer.
digiwijzer.be West-Viaanderen .r

portaalsite voor doorverwijzers ’ \ l

| 8

L1

¢ o . , Typ hier om te zoeken v )
Login voor aanbieders ]

s X

E-inclusie aanbod Waar Wanneer _
riiters wissen

Welke hulp zoek je? Waar? Wanneer zoek je ondersteuning?



http://www.digiwijzer.be/

% digiwijzer

Neem de logingegevens bij de hand
die je ontving via e-mail. Je vindtditin
een mail met als onderwerp:

'‘Gelieve je account bij Digiwijzer te
bevestigen’

Vind je de mail niet?
* Klik dan op ‘Paswoord vergeten?’
« Geefjee-mailop
* Je ontvangt dan een mailtje, met
alle instructies & een link om je
paswoord opnieuw in te stellen.

Nu kan je aanmelden (met e-mail en
nieuwe paswoord).

& digiwijzer

1.a) Hoe log je in?

E-inclusie canbod  E-inclusie actoren  Over digiwijzer Kalender Nieuws Toolbox -

Aanmelden

Meld je hieronder aan op je account
E-mail

digiwijizer@pomwyl be

Paswoord

7\



& digiwijzer 1. b) Uitleg Dashboard menu

éd|g|wuzer Dashboard  Editors  UiT-items  Handleiding  Instellingen  Naarde website Afmeiden €@ B

Dashboard

Editors:
overzicht van alle medewerkers die vanuit één organisatie aanbodsitems op Digiwijzer kunnen plaatsen.

UiT-items:

overzichtvan al het UiT-aanbod dat nog niet gekoppeld is aan een organisatie + overzicht van wat wel al aan je
organisatie gekoppeld is

Handleiding: De link naar deze printscreen-handleiding

Instellingen: om je accountgegevens te wijzigen

Naar de website: Hiermee ga je terug het publieke gedeelte van digiwijzer.be

Afmelden: hiermee meld je je af als gebruiker




% digiwijzer

1. c) Hoe pas je de instellingen van je account aan?

° K“k éd|g|wuzer Dashboard Editors  UiT-items  Handleiding  Instellingen  Naar de website ~ Afmelden e 8

bovenaan je
Dasboard op Dashboard
‘Instellingen’
of op de
. . Mijn organisators _
pictovan je
profiel, naast

Afmelden. Instellingen

Accountgegevens wijzigen

Afmelden 9

* O p en Je Accountgegevens
instellingen voomaam Naarn
e n p a S a a n Charlotte) Vanbleu
naar geWGnSt E-mail

charlotte.vanbleu@arteveldehs.be

Wijzig paswoord Bevestig nieuw paswoord



& digiwijzer 2. verschil Organisatiebeheerder/Organisator/Editor

Administrator van O . . :

o _ reanisatiebeheerder - Houdt het overzicht over 1 of
WWI.dIgiwijzer.be = g verschillende organisaties met
POM West- Vlaanderen — e-inclusie aanbod.

- Voegt deze toe op Digiwijzer.
- Kan organisatiegegevens
aanpassen en editors

Inhoudelijk coordinator van een

3 gebruikersrollen: L
concreet aanbod van organisatie(s)

toevoegen
- Houdt het overzicht - Krijgt meldingen als iets
over de editors en alle aangepast wordt.

aanbodsfiches Organisator —

- Voegt deze toe Organisatie die een concreet e-inclusie

- Krijgt Ldi L .
.r”g me dingen als aanbod aanbiedt
editors iets aangepast

hebben
Aanbodsfiches maken,

Editor = beheren, wijzigen,
dupliceren, archiveren
en publiceren

Jij en/of je collega’s als medewerkers van een organisatie
met een e-inclusie aanbod



http://www.digiwijzer.be/

% digiwijzer 2 ) Meldingen

Editor

1x/week (op maandag)
een update van alle
gepubliceerde aanbod-
items

(van organisators aan wie
editor gelinkt is)

Organisatiebeheerder

1x/week (op maandag)

- Een update van alle
gepubliceerde aanbod-
items (van organisators
onder hun beheer)
- Een notificatie wanneer
aanvraag voor nieuwe
organisator goedgekeurd
IS




& dlgIWIjzel' 2. b) Hoe vind je jouw

regiobeheerder/organisatiebeheerder/editor(s)

Klik bij je organisatie op
‘Bekijken’

Je komt terecht op de pagina van
jouw organisatie. Bovenaan
rechts zie je:
Organisatiegegevens en
Medewerkers

© Organisatiegegevens 48 Medewerkers

Onder ‘Medewerkers’ zie je wie
in jouw regio de beheerder is, de
organisatiebeheerder en de
editors.

Organisatiegegevens

Locatie

Website
E-mail
Telefoon
Logo
Folder

Contact (e-inclusie)

Doelgroep (e-inclusie aanbod)

Niveau Nederlands (e-inclusie
aanbod)

Opnemen in overzicht actoren

E-inclusie aanbod [ rol

Medewerkers

Sint Niklaasstraat 8, Costende 84!

Route Regiobeheerder

Mira Vanderplancke - coordinator@huisvanhetleren.be
https://avansa-ow.be/

Organisatiebeheerder

I oo

Editors

" <" 52

info@avansa-ow.be
059/50.39.52

download.png

059/50.39.52

info@avansa-ow.be

s B5+

» Cliént begrijpt veel Nederlands en spreekt het goed.

Aan te vullen - Jouw organisatie verschijnt op het overzicht van e-inclusie actorern.

en/of jullie rol op viak van e-inclusie in enkele zinnen of bullets opdat doorverwijzers



& digiwijzer 2.b) Hoe voeg je organisatiebeheerders of editors toe?

. Klik op ‘

Medewerkers en (i ] Organisatiegegevens 282 Medewerkers
danop ‘Beheren’ @ Tip!
« Voeg toe of VDAB Kortrijk
verwijder Beheer medewerkers Gebruik een algemeen e-

Verwijderen of toevoegen van organisatiebeheerder en/of editors m a i l a d r e S \V; O O r
organisatie-beheerder

Let op! Aanbod Locaties Events Nieuws
1 emailadres =
1rol.

Organisatiebeheerder
Voornaam Naam E-mail

Allemaal Digitaal Kortrijk allemaal.digitaal@kortrijk.be

Verwijder
Toegevoegde medewerker
Editors ac .
, krijgt mail om account te

Voornaam Naam E-mail

justine bleuze justine bleuze@kortrijk.be Verwijder b eve St I ge n

Voornaa m Naam E-mail

Problemen bij het toevoegen? = mail naar digiwijzer@pomwvl.be




O digiwijzer

.a) Wat zie je op je organisatiefiche?

- Overzichtvan je

Locaties - Nieuws aanbOdSﬂCheS

- Overzichtvan de verschillende
locaties die gebruikt worden

A Opgelet: items die je toevoegt aan de UiT-databank verschijnen pas een dag later
op Digiwizer. in je aanbod

Zoeken Fillerop status

Zock in aanbod . - Toon alle - Evenementen rond digitale
inclusie die je organiseert en
- 74 resultaten die je kunt (indienen om te)
0 items geselecteerd publiceren op het publieke
deel van digiwijzer.be

Aanbod Bekijk archief

[] Info Status Laatst gewijzigd op/door

[ Informatica - Cursus Tablet en smartphone 4 Uit Gepubliceerd 17/04/2026 15.42 oA | . . . . .
Opleiding - pigizer Beheerder - Nieuws rond digitale inclusie
@ sint-Jorisstraat 62, 8870 Izegem vanu |t je 0 rga N isatie d at je Via

[ 1 Informatica - Cursus Tablet en smartphone 4 T34 | Genubliceerd 17/04/2026 15:42 & S d eze Weg ku nt (I n d lenen om

te) publiceren op het publieke
deelvan digiwijzer.be



& dlglwuzer 3. b) Wat is van belang bij het invullen van je
organisatiegegevens? *

Deze info wordt automatisch

getoond bij elke aanbodsfiche op

de website!

© Organisatiegegevens  48* Medewerkers

—

Met ons e-inclusie aanbod richten wij ons naar een of Voor ons e-inclusie aanbod is volgend niveau van kennis

meerdere van volgende doelgroepen in het bijzonder: Nederlands vereist:
[] Werkzoekenden [] Cliént begrijpt of spreekt nog niet veel Nederlands.
[ ] Laaggeletterde personen [ ] Cliént begrijpt al een beetje Nederlands maar spreekt het

H ¢ : H ’ . ; nog niet zo goed.
- Klik op ‘Organisatiegegevens [ Niet-Nederlandstatigen oo _
[] Personen met een fysieke beperking [ ] Cliént begrijpt vrij veel Nederlands en kan ook iets
vertellen.

en dan op ‘Bewerken’

[ ] Personen met een mentale beperking
[] Cliént begrijpt veel Nederlands en spreekt het goed.

[] 65+
- Jezietverschillende —
. Voor welke type e-inclusie aanbod kan men bij jullie terecht? Of welke rol op vlak van e-inclusie nemen jullie op?
invulvelden:
. B I VU = ¢

- DBasisgegevens

- Contactpersoon Wat hier staat, verschijnt automatisch op

- E-inclusieaanbod het tabblad Actoren* op het publieke

gedeelte van Digiwijzer!

Promoot de focus van jullie e-inclusie aanbod en/of jullie rol op viak van e-inclusie in enkele zinnen of bullets opdat doorverwijzers meteen zouden

weten waarvoor ze bij jullie terecht kunnen. Deze omschrijving wordt getoond op het overzicht van e-inclusie actoren.
S —

* Contacteer digiwijzer@pomwyvl.be als je in deze lijst wilt opgenomen worden.



mailto:digiwijzer@pomwvl.be

& dlgIWIjzel' 3. c) Wat is van belang bij het invullen van je
locatiegegevens?

Locaties _ Bereikbaarheid Toegankelijkheid Geo-codrdinaten
o o ©
Zoek in locaties .. Alle filters terugzetten
5 resultaten
Naam Bereikbaarheid Toegankelijkheid Geo-codrdinaten
't Nest - Buurtdienst Bellewijk [ <] [x] (] Vi . o
© Korenbloemweg 3, 8970 Poperinge N Iet I ngevu I-d I nfo toegevoegd *

Is ditrood: danis

Dorpspunt Dranouter [] o (] Vi
@ Planciusplein 2, 8951 Dranou ter _ L i . . . dﬁ
Laatst gewijzigd door Hannelore Vandenberghe op 16-03-2026 Toegankelijkheid locatie d It n I et I n gevu l'
Rolstoel- en kinderwagenvriendelijk
Dorpspunt Krombeke © ° © ’ Voorbehouden parkeerplaatsen personen met een O F Sta at e r ee n
© Andreas Verbrigghestraat 1, 8972 Krombeke beperkin P P p .
perang foutin het adres
. . . . .. . . . Parkeervoorziening fietsen
Overzicht van alle locaties die gebruikt zijn in je fiches. Toilt rolstosltosgankelik
[] Vot bereikbaar met openbaar vervoer

H H . H Bereikbaarheid en/of extra info over locatie 0 pge let '
Per locatie kan je info ingeven over de S e e el

bereikbaarheid, toegankelijkheid en de zijn aan het adres van een
geo-coordolnaten (adres en postcode), aanbod op die locatie
waarmee fiche correct op de kaart wordt doorgevoerd!

We e rge geve n Opgelet: Wijzigingen aan het adres van een locatie worden doorgevoerd voor alle aanbod-items gekoppeld aan deze locatie.

locatie worden voor alle




4. a) Hoe synchroniseer je aanbod van op UiIT met de
Digiwijzer?

% digiwijzer

Organisatiegegevens

- Kli k b ij (0] rga N iS ati ege geve ns o p Locatie Hoogstraat 9, 8000 Brugge Regiobeheerder
Digibank Werkkracht10 -
¢ B ewer ke N ) Website https://www.brugge.be/digibanken digibank@werkkrachti0.be
E-mail digibank@ocmw-brugge.be Organisatiebeheerder
Digibank Brugge - digibank@ocmw-
Telefoon

brugge.be

Synchronisatie UiT-databank

- Scrol naar beneden naar
‘Synchronisatie UiT-databank’

8f451b7b-c98c-4bed-bc0a-43544839(

cff48f8d-391f-4ae3-a436-50651813579

a26ef7bb-80f7-483f-90d3-b%a2d4e60

aef62e7d-7e07-49bb-9080-7b38d750!

1cd138c2-b7393-44e3-b6c6-78af210ae8

fda69b88-e288-472b-a430-d77e076fc

01fa6551-14a5-4b11-be74-9f471666dd 3

1b0208ca-3840-4faf-8846-dbl1335edb’

Vrije Tijd Alveringem

Gemeentebestuur Alveringem

't Ateljeetje Hoogstade

Mens & Vrije Tijd Alveringem | Sport

Mens & Vrije Tijd Alveringem | Jeugd

Mens & Vrije Tijd Alveringem - cultuur

Bibliotheek Alveringem

Digibanken Diksmuide

http:/ [www.alveringem.be

https:/ [www.alveringem.be;
http:/ /www.alveringem.be/\
https:/ [www.alveringem.be;
https:/ [www.alveringem.be;
https:/ [www.alveringem.be;
https:/ [alveringem.bibliothe

https:/ [digibanken.viaander +

Opslaun



% digiwijzer

Digiwijzer?

Je aanbod vinden op UiT? : Klik op

o ZOEKEN OP ...
Opgelet, wil je
naam
zoeken op
website

website? Laat de
‘www’ dan weg

RESULTATEN

Synchronisatie UiT-databank

8f451b7b-c98c-4bed-bc0a-43544839(

cff48f8d-391f-4ae3-a436-50651813579

a26ef7bb-80f7-493f-80d3-b8a2d4e60

aef62e7d-7e07-49bb-9080-7b38d750¢

1cd138c2-b793-44e3-b6c6-78af2100e8

fdaB9b88-e288-472b-a430-d77e076fc

Q1faB551-14a5-4bl1-be74-9f471666dd3t

1b0208ca-3840-4faf-8846-db1335edb’

Vrije Tijd Alveringem

Gemeentebestuur Alveringem

't Ateljeetje Hoogstade

Mens & Vrije Tijd Alveringem | Sport

Mens & Vrije Tijd Alveringem | Jeugd

Mens & Vrije Tijd Alveringem - cultuur

Bibliotheek Alveringem

Digibanken Diksmuide

Zoeken

Opslaan

4. a) Hoe synchroniseer je aanbod van op UiT met de

http:/ [www.alveringem.be -
https:/ fwww.alveringem.be -
http:/ [www.alveringem.be/A -
https:/ fwww.alveringem.be; -
https:/ fwww.alveringem.be, -
https:/ fwww.alveringem.be; -
https:/ [alveringem.bibliothe -

https://digibanken.viaander +

laan



& dlgIWIjzer 4.b) Hoe check je of er niet-gekoppelde UiT-items van
jouw aanbod zijn? \

Kli k b ovenaan d e pa gi na o p ¢ U iT_ite ms ’ .i*_'f} d|g|W|Jzer Dashboard Organisatiebeheerders UiT-items Handleiding Instellingen  Naar de website  Afmelden e

- Je krijgt het overzicht van alle UiT- l
items die nog niet gekoppeld UiT aanbod

werden Overzicht van alle UiT-items die nog niet gekoppeld werden aan een organisator

- Scrol hier even door om te zien of er
. . .. .. Gekoppelde UiT-ids
iets van jouw aanbod bij staat dat bij

jou hoort.

& Opgelet items van de UiT-databank verschijnen pas de dag na publicatie op Digiwijzer.

- Klik op ‘Koppelen’ als het bij jouw
organisatie hoort en duid de juiste ookt wotrdi 0o gz, AT Bl T ot B  Koppolon
organisatie aan. Be00 Kertk Archiveren
Dennie’s Digiclub - Zomer Al Organisator: Schol 05/05/2026
- Op basis hiervan wordt het ID van yresenti pep e e —— h-
deze organisator aan jouw Toepassing A.. Geen organisator gekoppeld in UiT-databank 04/05/2026 e

®wervikstraat 41, 8940 Geluwe (Wervik)

organisator gekoppeld. e



1AQiwlilzZer
O digiwijzer Tips bij koppelen UiT-aanbod

* Duid in de UiT-databank zeker de tag
‘Computer en Techniek’ aan!
Enkel activiteiten met deze tag worden
gesynchroniseerd naar Digiwijzer.

< c 25 uitdatabank.be/create?scope=events

UiTj} databank

Dit is een evenement voor scholen
A Home
| © Invoeren
Q Zocken o Wat voor soort evenement wil je toevoegen?
Lessenreeks Wijzig type
Verfijn
Muziek

Amusementsmuziek Dance muziek Folk en wereldmuziek Hip hop, mb en rap Jazz en blues Klassieke muziek Pop en rock

Sport

* tems die je toevoegt aan de UiT-databank
verschijnen een dag later op
Digiwijzer .

De synchronisatie gebeurt ‘s nachts.

€2 Nieuwighed...

& Meldingen Computer en technick lGezondheid en zorg Interculturele vorming Milieu en natuur | | Opvoeding Persoon en relaties Samenleving
C 4

Afmelden

Atletiek, wandelen en fietsen Bal en racketsport Fitness, gymnastiek, dans en vechtsport Lucht en motorsport Omnisport en andere

Qutdoor en Adventure sport Valkssporten Zwemmen en watersport

Kunst en erfgoed

Audiovisuele kunst Beeldhouwkunst Circus Creativiteit

Decoratieve kunst | | Design | | Erfgoed || Fotografie || Grafiek | | Literatuur

Tekst en muziektheater

Volksdans en werelddans

Voeding Wetenschap Zingeving, filosofie en religie



1AQiwlilzZer
O digiwijzer ¢) Tips bij koppelen UiT-aanbod

* Vul het binnengetrokken UiT-item verder aan en pas aan waar
nodig.

- Met Digiwijzer kan je het UiT-item met bijkomende categorieén
en invulvelden over je aanbod verrijken

“ [Digiwijzer}

Kostprijs

Prijzen en voordelen

Kostprijs Kostprijs

Basistarief
[] Gratis 5.0

Betalend

UITPAS

[ "] verminderd tarief (kansentarief, sociaal tarief




1AQiwlilzZer
O digiwijzer Tips bij koppelen UiT-aanbod

* Check het binnengetrokken UiT-item!

- Layout kan niet meer overgenomen worden, dus tekst is soms moeilijker
leesbaar. Pas dit nog aan waar nodig.

Digidokter: Smartphonefotografie: tips & trucs DlgldOkfer D i giwij zZer
@ Openbare bibliotheek Tielt 8 . .
L:lienmorkt 9, 8700 Tielt U IT! smar*phonefotog rafle: tlps &

Lessenreeks 1.
Van €100 - € 5,00 rUCS

’ . L ]
Geschikt vanaf 18 jaar

°
€
o
=
1] wat?
— Praktische info
e T— De beste camera is degene die je bij hebt. En ja, je smartphone heb je meestal wel op zak.
SIS Bovendien wordt de kwaliteit van smartphone-camera’s alsmaar beter! Dat is de verdienste Waar?
Gee n van steeds betere hardware (cameralenzen, sensor en beeldstabilisator) in combinatie met ® Lakenmarkt 9
steeds slimmere software. Wil dat zeggen dat iedereen met een smartphone voortaan een 8700 Tielt
t t . échte (hobby)fotograaf is? Het is een begin, maar ook fotografisch inzicht, vaardigheden en Route 7
Info Prijzen en veordslsn structuur in creativiteit zijn belangrijk om betere foto's te maken. In deze Digidoktersessie overlopen we
te kSt — - daarom een hele rist fotografische tips waar iedereen direct mee aan de slag kan. Je leert Contact

de Iomgmflle—mstelllng.en van je smartphone beter kennen. En je krljg.t O.Ok eer‘\ kort overzicht Qs 056/260600

van populaire fotografie-apps (Snapseed, Instagram e.a.) waarmee e je foto’s kan
I_nfo —_— nabewerken of delen. Tot slot leer je ook hoe je je foto's automatisch kan laten backuppen in 4 info@avansa-mzw.be

de cloud. Dat laatste punt vergt bijzondere aandacht, want heel vaak bevinden zich

. . " . . . L , ) M. ] https:// - be/
De beste camera is degene die je bij hebt. En ja, je smartphone heb je meestal wel op zak. Bovendien wordt de kwaliteit van smartphone-camera's honderden foto's en filmpjes op een smartphone die je in één kiap kan verliezent In ® nttps://avansa-mzwbe,
alsmaar beter! Dat is de verdienste van steeds betere hardware (cameralenzen, sensor en beeldstabilisator) in combinatie met steeds slimmere samenwerking met Bibliotheek Tielt Begeleiders: Rudi De Bruyne
software. Wil dat zeggen dat iedereen met een smartphone voortaan een échte (hobby)fotograaf is? Het is een begin, maar ook fotografisch inzicht, —
vaardigheden en creativiteit zijn belangrijk om betere foto’s te maken. In deze Digidoktersessie overlopen we daarom een hele rist fotografische tips Aanbod betreft: Wanneer?
waar iedereen direct mee aan de slag kan. Je leert de fotografie-instellingen van je smartphone beter kennen. En je krijgt ook een kort overzicht van + Opleiding (workshop, lessenreeks)
populaire fotografie-apps (Snapseed, Instagram e.a.) waarmee je je foto's kan nabewerken of delen. Tot slot leer je ook hoe je je fotd's automatisch —
kan laten backuppen in de cloud. Dat laatste punt vergt bijzondere aandacht, want heel vaak bevinden zich honderden foto's en filmpjes op een Kostprijs 21/06/2025 10:00 - 12:00
smartphone die je in één klap kan verliezen! « Betalend (€5,00)
= Gestructureerd
In samenwerking met Bibliotheek Tielt Hoe contact opnemen?
« Na afspraak/inschrijving (telefonisch/via mail/contactformulier/ ..) . Meer info

Begeleiders: Rudi De Bruyne — Grganisaion

Arinhad vindt nlaats Avansa Mid- en Zuidwest

Lees minder ~

Wanneer?



5. a) Hoe geraak je bij je aanbodsfiches en hoe voeg

je een nieuwe toe?

% digiwijzer

Lopaties Events Nieuws

- Open je dashboard

_ Ki eS d e 0 rga n iS ato r Va n Wa a r g & Opgelet. items die je toevoegt aan de UiT-databank verschijnen pas een dag later _
je aanbod wordt aangeb zoeken Fiter op status

klik op ¢ "(gr

op Digiwijzer.

) Zoek in aanbod ... --Toon alle

- Je komtop je ‘Aanbod” e

- Indetabel zie je alle fiches S

en h un Stat us: [ Info Status Laatst gewijzigd op/door
- e = . 17/04/2026 15.43 P
- I N O p m a a k O gg;::::r;;ﬁvelgam bibliotheek U"l Gepubliceerd Mira Vanderpiancke @ 7 i
_ G e p u b li cee rd ® Doorniksesteenweg 77, 8580 Avelgem
. ‘ . ’

- + - . . - ) : —
Kl.l k 0) p N lieuw Aa n b (0] d [] pigidokter: Je smartphone opruimen en netjes houden (T3 | Gepublicesrd gﬁ g“ﬂiﬁiﬂgﬂicm @ 78
(rechts) om een nieuwe e

® Doorniksesteenweg 77 A, 8580 Avelgem
fiche op te maken
[] pigidokter: Netfix e.a. streamingdiensten op je tv UiTI Gepubliceerd Hﬁ E:%fr?ifseg%%cke @ 7, 0

Opleiding

@ Doorniksesteenweg 77 A, 8580 Avelgem



& dlglwuzer 5. b) Hoe zorg je ervoor dat info over je organisatie automatisch
verschijnt bij elke aanbodsfiche die je aanmaakt?

Klik bij je organisatie op

Klik dan op organisatiegegevens
(rechts van de naam van je
organisatie)

Bij ‘Organisatiegegevens’
kan je verschillende zaken
invullen. Alles wat je hier
aanduidt, verschijnt
automatisch bij elke
aanbodsfiche die je
aanmaakt of binnentrekt uit
de UiT-kalender.

Organisatiegegevens

Locatie

Website
E-mail
Telefoon
Logo
Folder

Contact (e-inclusie)

Doelgroep (e-inclusie aanbod)

Niveau Nederlands (e-inclusie
aanbod)

Opnemen in overzicht actoren

E-inclusie aanbod [ rol

Hoe meer je hier
invult, hoe
vollediger elke fiche
is!

Sint Niklaasstraat 8, Oostende 8400
Route

mps:f [avansa-ow.bea/

info@avansa-ow.be

059/50.39.52

Het is altijd mogelijk om
bepaalde zaken in een fiche
zelf nog aan te passen als
deze specifiek daar anders
moeten vermeld worden.

download.png
Aan te vullen - Geen folder toegevoegd

Jan Dumoulin

0589/50.39.52

info@avansa-ow.be

* 55+

= Client begrijpt veel Nederlands en spreekt het goed.

Aan te vullen - Jouw organisatie verschijnt op het overzicht van e-inclusie actoren.

en/of jullie rol op viak van e-inclusie in enkele zinnen of bullets opdat doorverwijzer:



% digiwijze

voor die locatie?

Klik bij je organisatie op

Klik dan op Locaties (naast
‘Aanbod’)

Hier kan je ook gegevens over
de bereikbaarheid en
toegankelijkheid van je
locatie aanvullen, die dan
automatisch op elke
aanbodsfiche verschijnen

Locaties

Zoeken

Zoek in locaties ..

Naam [ Bereikbaarheid ] [ Toegankelijkheid ] Geo-co

Bibliotheek Avelgem
@ Doorniksesteenweg 77, 8580 Avelgem
Laatst gewijzigd door Digiwijzer Beheerder op 09-03-2026

]

]

e

oérdinaten

r 5. c) Hoe zorg je ervoor dat info over de locatie van je aanbod
automatisch verschijnt bij elke aanbodsfiche die je aanmaakt

Alle filters terugzetten




& digiwijzer g d) Hoe bewerk je een aanbodsfiche?
Bij het overzicht, onder Aanbod, SR e |

zie je bij fiches die via UiT komen 3
icoontjes:

0 items geselecteen

.. .. [] Info Status Laatst gewijzigd op/door
Bekijken, Bewerken of Verwijderen
P — hikli - q 17/04/2026 15:43 . =
[] pigihulp Avelgem - bibliotheek |J|1I Gepubliceerd Mira Vanderplancke @ /758
Opleiding
'@ ’1 i @ Doorniksesteenweg 77, 8580 Avelgem
Fiches die je zelf aanmaakte, o R .
A Opgelet: items die je toevoegt aan de UiT-databank verschijnen pas een dag later _
hebben een extra icoon:
Zoeken Filter op status
L! Zoek in aanbod ... -- Toon alle
4 resultaren

Deze kan je ook dupliceren om zo R e |

sneller nieuwe fiches aan te 0 tems geselecteerd

maken door te vertrekkenvaneen . o g o doce

beSta an d e f| C h e. [ pigitafel Gepubliceerd ii/o‘t/z%s_ ii:ram i RN |
Vrijwilligers helpen je met vragen rond gebruik van apps, Smad graartont
computer en smartphone.

Zod ra d e datu m Va n je a a n bod @ Leiestraat 30, 8500 Kortrijk

voorb |J iS, verhuist de fiche [] Huiswerk@bib in Kortrijk Gepubliceerd 17/04/2026 15:25 o/ M8

Allemaal Digitaal Kortrijk
Een rustige plek om huiswerk te maken of te printen, gratis

automatiSCh naar het arChief. gebruik computer
Dit is bereikbaar via ‘Bekijk archief’ ¢ soorenm



O digiwijzer g d) Hoe bewerk je een aanbodsfiche?

0 items geselecteerd

Via de zoekbalk kan je in het

aanbod bepaalde fiches zoeken. ] tnfo status e et

Je kan OOk filteren Vi a de O EE;?dL:LZAvelgam-bibliotnaak [T | Gepubliceerd Eﬁ%“ﬁiﬁiﬁiﬁﬁicm oWV |
dropdown om enkel fiches met ® Doomiksssteenweg 77, 8580 Avelgem

een bepaalde status te tonen. s

Aanbod Bekijk archief

op Digiwijzer.

Je kan fiches in bulk publiceren of zeien Fiter op status
arChiveren door de checkbox Zoek in aanbod ... - Toon alle

voor de fiche aan te klikken en op
de knop ‘Publiceren’ of ‘Archiveren’ EEC o |

0 items geselecteerd

A Opgelet: items die je toevoegt aan de UiT-databank verschijnen pas een dag later _
4 resultaten

te klikken. Je kan 1 of meerdere

. ] info Status Laatst gewijzigd op/door

fiches selecteren, of door »

. MM D Digitafel EEEIEEET) iﬂeﬂfﬂé?%? Fﬁgi.‘ Kortrijk @ LI |
bovenaan in de grijze balk de Vrjwiligers helpen je met vragen rond gebruik van apps, ’ gitaal Korri /o

. computer en smartphone.
checkbox aan te klikken alle  Leissraat 30, 8500 Kortik
fiches tegelijk selecteren. _ o |
[] Huiswerk@bib in Kortrijk Gepubliceerd 17/04/2026 15:25 (o N I |

Allemaal Digitaal Kortrijk
Een rustige plek om huiswerk te maken of te printen, gratis

gebruik computer

@ Leiestraat 30, 8500 Kortrijk



% digiwijzer 5. e) Tips bij het invullen van een aanbodsfiche

Vul in wat je kan, zo word je beter
gevonden! Duid bv. zeker aan of je
aanbod wel of geen Digipunt is.

Als het aanbod altijd zichtbaar mag zijn,
moet je niets aanduiden bij
‘zichtbaarheid’, anders duid je de
periode aan waarop het kan verschijnen
in de Digiwijzer bij zoekacties

Als je op publiceren klikt, wordt het
aanbod onmiddellijk zichtbaar op de
Digiwijzer.

E-inclusie aanbod

Duid aan wat van toepassing is

Inhoud

Aanbod betreft *:

Betreft dit aanbod een Digipunt?

[] Eén-op-één begeleiding [ hulp ] Ja
[] pigitale hulp aan huis
[] Opleiding (workshop, lessenreeks)

[] Openbare WiFi gebruiken
[] Een openbare computer gebruiken
[] Een toestel lenen

[] Een toestel herstellen

Zichtbaarheid op digiwijzer

Indien dit aanbod slechts tijdens een bepaalde periode zichtbaar mag zijn, vul hier dan de gepaste start- en einddatum in.
Indien het item altijd zichtbaar mag zijn vul je niets in.

Tonen vanaf Tonen tot en met

[ ] Ik verklaar dat deze informatie correct is en ga akkoord om deze up-to-date te houden.

Publiceren



% digiwijzer 5. f) Nieuws te melden?

Locaties Events Nieuws

Nieuw nieuwsitem indienen

* Via de knop Nieuws kan je op het publieke e merem ndene e
gedeelte van de website NIGUWS OVer jouw -
werking/aanbod/organisatie laten
verschijnen.

Titel*

IIIIII

* Heb je een evenement op de planning e
staan: ook dit kan je openbaar maken op
de website via je dashboard.

Nieuw event indienen

Vul alle gegevens voor je event zo volledig mogelijk in.

Na verzending komt het event in je overzicht terecht met status In behandeling.

! Let wel: deze moeten eerst goedgekeurd worden voor publicatie. !



% digiwijzer

6. Waar kan je terecht met vragen of problemen?

* Bij je organisatiebeheerder - zie op je dashboard Organisatie bij
‘Medewerkers’.

* Bij POM West- Vlaanderen: digiwijzer@pomwyvl.be



mailto:digiwijzer@pomwvl.be

% digiwijzer

Een initiatief van: Digibank Brugge - Digibank Brugge Noord - Digibank Brugge West
Digibank Kortrijk - Digibank Perspectief - Digibank regio Diksmuide
Digibank regio leper - Digibank regio Izegem - Digibank regio Poperinge

Digibank regio Roeselare - Digibank regio Tielt - Digibank Waregem - Digibank Westkust

rO Mq DI1GIlsanken

West-Viaanderen

Gefinancierd door
de Europese Unie

NextGenerationEU

In cocreatie met:

| , HUIS VAN
a:artevelde howest e Foey

WEST-VLAANDEREN
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